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Sehr geehrte Damen und Herren,

unser Kindergarten-Info hat diese Themen:

1. Verlust eines Geschéftsschliissels

2. Datensicherung

3. Jahresabschluss 2013

4  Workshop Gesundheit

1. Verlust eines Geschaftsschlissels:
Die Herausgabe eines Geschaftsschlissels an die Mitarbeiter ist zur Diensterfillung notig.
Leider kommt es vor, dass diese an Mitarbeiter herausgegebene Schliissel verloren gehen.
Meist mussen daraufhin Schlésser oder gar ganze SchlieBanlagen ausgetauscht werden,
was dann ziemlich teuer werden kann.
Die Haftungsfrage ist im BGB eindeutig so geregelt, dass der durch den Verlust des Schlis-
sel entstandene Schaden durch den-/diejenige ersetzt werden muss, der/die den Schlussel
ausgehandigt bekommen hat. Das bedeutet, dass der/die Verlierer/in fur die Kosten eines
Ersatzschliussels genauso aufkommen muss wie fur den evtl. notwendigen Schlossaus-
tausch. Diese Kosten Ubernimmt teilweise die private Haftpflichtversicherung. Bitte prifen
Sie, ob Sie eine Haftpflichtversicherung haben, und wenn ja, ob diese die sogenannte
SchlUsselverlustversicherung  mit einschlief3t.
Wir empfehlen Ihnen aus aktuellem Anlass dringend, dies zu prifen und ggfs. noch eine
Schlusselverlustversicherung bei Ihrer Versicherung abzuschlie3en. Als Beispiel konnten Sie
bei der WGV den ,Tarif des Offentlichen Dienstes* nutzen. Dort erhielten Sie ein Familien-
haftpflichtversicherung inkl. Schllisselverlustversicherung ab 64,50 € Jahrespramie. Das
Versicherungsburo Loffler in Freiburg bietet einen Sondertarif fur kirchliche Mitarbeiter fur
47,60 € Jahrespramie als Familienversicherung. Bei diesem Tarif ist keine Meldung eines
Arbeitgeberwechsels notwendig.

Sie erreichen uns: Mo. 8.30 - 12.00 Uhr und 14.00 — 17.30 Uhr Bankverbindung:

Di.-Do. 8.30 - 12.00 Uhr und 14.00 — 15.30 Uhr Sparkasse Neckartal-Odenwald 3060902 (BLZ 674 500 48)
Fr. 8.00 - 12.30 Uhr



Fur Rickfragen steht Ihnen Frau Ebel unter 06261/9719-18 oder marion.ebel@vst-
obrigheim.de zur Verfligung.

Datensicherung

In Kindergarten kommt es immer wieder zu Defekten, aber auch zu Diebstéhlen von EDV-
Geraten. Darum ist es wichtig, dass Sie alle fiir den Betrieb des Kindergartens notwendigen
Daten separat gesichert haben. Verwenden Sie dazu bitte externe Festplatten mit entspre-
chender Software. Unsere Empfehlung: WD My Passport Essential 500GB. Geschaftgefihr-
te Kindergarten kdnnen diese direkt bei Ihrem zustandigen Geschéftsfihrer bestellen.

Jahresabschluss 2013

Zum 1. Januar 2014 fihren wir bei uns ein neues Buchhaltungssystem ein. Dies hat zur Fol-
ge, dass alle Einnahmen und Ausgaben, die das Jahr 2013 betreffen, noch im alten Jahr ge-
bucht werden mussen. Weil wir vor dem 31. Dezember 2013 auch noch die Kindergarten mit
den politischen Gemeinden abrechnen missen, kdnnen die Einnahmen und Ausgaben fur
alle Kindergérten bei uns nur bis zum 12. Dezember gebucht werden. Deshalb bitten wir Sie
um dies:

* in die Monatsabrechnung fiir November 2013 werden alle Einnahmen und Ausgaben
sowohl des Kontos als auch aus der Barkasse bis zum 30. November 2013 aufgenom-
men;

e die Novemberabrechnung und das Guthaben aus der Abrechnung missen bis zum
5. Dezember 2013 bei uns eingehen;

- fir Dezember Uberweisen Sie uns bitte die Beitragseinnahmen, diese missen bis spa-
testens 9. Dezember bei uns eingehen;

« die Dezember-Ausgaben rechnen Sie in der Januarabrechnung mit uns ab;

¢ Rechnungen, die noch in 2013 bezahlt werden sollen, missen uns spatestens am
12. Dezember um 10:00 Uhr vorliegen. Sie kénnen uns die Rechnungen gern auch fa-
xen und die Originale spater schicken bzw. Ihren/r Geschaftsfuhrern/in geben;

¢ Rechnungen, die wir nach dem 12. Dezember 2013, 10:00 Uhr erhalten, kénnen erst am
2. Januar 2014 bezahlt werden. Bei grol3eren Rechnungen informieren wir dartiber den
Rechnungssteller.

In den geschéftsgefihrten Einrichtungen werden Ihre Geschéftsfihrer/innen die Termine
noch einmal mit lhnen detailliert absprechen. Der Wechsel der Buchhaltungssoftware ist ein
grol3es Projekt, auf das wir uns seit Uber einem Jahr vorbereiten. Dieses Projekt wird uns bis
Ende Dezember auch noch kréaftig beanspruchen. Bitte unterstuitzen Sie uns deshalb, in dem
Sie die genannten Termine einhalten. Sie helfen uns dadurch, diese groRe Umstellung rela-
tiv reibungslos abwickeln zu kénnen. Im Voraus dafir schon herzlichen Dank.

Workshop Gesundheit

In den vergangenen Wochen haben wir zwei Workshops zum Thema Gesundheit fir die
Kindergarten angeboten Rund 20 Einrichtungen haben das Angebot wahrgenommen und
uns zurtickgemeldet, dass die Workshops sehr gut, hilfreich und enorm unterstiitzend waren,
um weiterhin am Thema Gesundheit in den einzelnen Einrichtungen arbeiten zu kénnen.
Wegen dieser positiven Riickmeldung beabsichtigen wir, einen weiteren Workshop anzubie-
ten. Bei diesem Workshop wollen wir alle diese Fragen mit lhnen bearbeiten:

« Was hat sich seit dem Gesundheitstag in unserer Einrichtung verandert?
* Welche Themen hatten wir fir unsere Einrichtung am Gesundheitstag erarbeitet?
* Welche Themen wurden zwischenzeitlich weiter bearbeitet?
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¢ Welche Themen wurden noch nicht weiter bearbeitet? Warum?

* Hat eine Vernetzung mit anderen Einrichtungen, die gleiche Themen fiur sich erarbeitet
haben, stattgefunden?

*  Wie kann eine Vernetzung erfolgen und welche Vorteile kann eine Kooperation mit ande-
ren Einrichtungen haben?

Moderiert wird dieser Tag wieder von Frau Heinz. Wir laden zu diesem Workshop eine/n Mit-
arbeiter/in aus jeder Einrichtung ein, soweit sie noch nicht an einem der beiden ersten
Workshops teilgenommen haben. Dies kann die Leitung sein. Teilnehmen kann aber auch
ein/e andere/r Mitarbeiter/in aus der Einrichtung, der /die sich speziell um das Thema Ge-
sundheit kimmert oder kimmern mochte.

Der Workshop findet statt am
13. Januar 2014
9:00 Uhr bis ca. 16:30Uhr
in der Verrechnungsstelle Obrigheim.

Die Teilnahme ist auf 15 Personen begrenzt. Die Kosten tragt Ihre Einrichtung im Rahmen
des vorhandenen Gesundheitsbudgets. Bitte melden Sie sich unter student@vst-obrigheim.de
bis spatestens 6. Dezember 2013 an. Fragen beantwortet lhnen Herr Sienholz (0 62 61 / 97
19 - 26). Wir freuen uns auf Thr Kommen.

Freundliche GriuRe aus Obrigheim

Klaus Muth  Bj6érn Mittmesser Ulrike Braasch Mario Wolf



